中装协［2013］37 号                          签发人：刘晓一
关于召开首届全国建筑装饰行业办公室主任工作交流会的通知
各省、自治区、直辖市建筑装饰协会，解放军建筑装饰协会，历届百强企业、各有关会员单位：

改革开放三十年来，建筑装饰行业从无到有、蓬勃发展，已成为国民经济体系中的一个重要序列。建筑装饰企业办公室作为企业内部的管理、协调枢纽，在企业发展过程中也发挥着重要的作用。办公室主任作为公司领导层的重要助手，在收集信息、总结经验、协助领导决策等方面承担着参谋职能；在贯彻落实公司决策和领导交办事项方面，发挥着承办、组织职能；在与政府部门、行业协会、兄弟企业的沟通方面，拥有沟通联络职能；在企业形象建设方面，拥有宣传和推广职能；在维护公司内部良好运转方面，又承担着重要的管理职能。
为了总结行业三十年来的发展经验，促进办公室主任不断提高工作能力和水平，推动建筑装饰企业更好更快发展，我会经研究决定，召开首届全国建筑装饰行业办公室主任工作交流会，旨在通过此次会议，搭建企业与企业办公室主任之间经验交流、相互学习的平台，疏通企业与协会在相关事务上咨询、沟通的渠道。
为确保会议服务质量，此次会议规模拟控制在200人以内，请参会代表务必填写好“参会回执”，于6月20日前传真到中装协综合部。我会将在会后制作、发放通讯录，并建立QQ交流群，以便今后大家进行工作交流、咨询。

会议有关事项：
报到时间：2013年7月11日    报到地点：友谊宾馆敬宾楼
会议时间：2013年7月12日    会议地点：友谊宾馆瑞宾楼会议室
会议主要内容：

1．苏州金螳螂建筑装饰股份有限公司副总经理阴皓明交流经验；

2．一到两家优秀中小型企业办公室主任交流经验；

3．行业“百强”评价工作负责人朱时均就2012年度评价标准微调和百强企业现状与趋势作专题报告；

4．保险经纪专家对企业施工项目如何规避用工意外风险提供专业指导；
5．联谊酒会。
会务费：1200元/人（含12日早、午餐及晚宴），可于6月30日前汇款至中国建筑装饰协会账户（汇款时请注明“办公室主任会”，报到时请提交汇款凭证复印件），也可报到时现金交纳。
会议住宿费自理（标间380元/天/间）。 

户  名：中国建筑装饰协会
开户行：北京银行甘家口支行
账  号：01090315500120105251830
联系方式：
中国建筑装饰协会综合部
联系人：龚仰其        电  话：010-88389184
        高  俊        电  话：010-88389063
传  真：010-88382788

                                 二○一三年五月二十六日
参 会 回 执
	姓  名
	
	性  别
	

	单  位
	
	职  务
	

	手  机
	
	Q  Q
	

	是否住宿
	是 □              否 □

	备  注
	


注：请将参会回执传真至010-88382788
酒 店 路 线 图
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注：首都机场巴士至公主坟线路，途经停靠友谊宾馆
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